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TITOLO | PRINCIPI

GENERALI

Articolo .1 - Oggetto del Rplamenb
Il presente regolamento disciplina 'organizzaziaherisorse, l'individuazione degli strumenti e

delle metodologie per garantire, attraverso il muhd di regolarita amministrativa e contabile, la
legittimita, la regolarita e la correttezza delbae amministrativa.
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| criteri di organizzazione a cui si attiene il peate regolamento sono quelli previsti nello Statut
comunale e nel vigente regolamento di organizzazoegli uffici e dei servizi, di cui le presenti
norme costituiscono esplicazione.

| sistemi a cui si ispirano le norme da applicage ipcontrollo successivo di conformita e regdkari
amministrativa sono quelli dell'ordinamento EE.Ldi. cui al decreto legislativo 267/2000 e alla
legge n. 213/2012.

Articolo .2 — Sistema integrato di controlli intern

L'Amministrazione, per poter rispondere alligenze della collettivita, attribuisce al redto
utilizzo delle risorse impiegate e ai risultati seguiti, una rilevante importanza strategica el a t
fine, adotta un sistema di controllo interadicolato sull'analisi della programmazionallas
razionalizzazione dei costi, sulla verifica deuliati, sul coinvolgimento dei soggetti interessati
All'uopo, questo Ente implementa un sistenmdegrato di controlli interni, anche per |l
monitoraggio e la valutazione dei costi, dei rerehine dei risultati.

Il sistema dei controlli interni € diretto a:

a) verificare, attraverso il controllo di gestionefficacia, I'efficienza e I'economicita dell'azione
amministrativa, al fine di ottimizzare, anche matkatempestivi interventi correttivi, il rapport@t
obiettivi e azioni realizzate, nonché tra risorspiegate e risultati;

b) valutare I'adeguatezza delle scelte compiute ire sBdattuazione dei piani, dei programmi e
degli altri strumenti di determinazione dell'indizo politico, in termini di congruenza tra i risatit
conseguiti e gli obiettivi predefiniti;

c) garantire il costante controllo degli equilibrndinziari della gestione di competenza, della
gestione dei residui e della gestione di cassaheamt fini della realizzazione degli obiettivi di
finanza pubblica, mediante l'attivita di coordinanteee di vigilanza da parte del responsabile del
servizio finanziario, nonché l'attivita di contmliia parte dei responsabili dei servizi;

Articolo 3 — Principi omuni

| controlli interni sono obbligatori, in quanto gestione pubblica, intesa come impiego di risorse
della comunita e svolte nellinteresse dei cittgdinon pud essere sottratta a verifiche di
monitoraggio e valutazione.

Il controllo, in ogni sua fase temporale, avviemdlasbase di norme di legge, regolamentari, su
regole organizzative o comportamentali prefissadejunicate e se possibile, condivise.

Le varie attivita non possono comprendere contqaléventivi, se non nei casi espressamente
previsti dalla legge e fatte salve, in ogni cagodéfinitive determinazioni in ordine all’efficacia
dell'atto adottate dall'organo amministrativo respabile.

Per ogni controllo effettuato vengono compilateazeini e/o schede con l'indicazione sintetica
delle attivita rilevate o degli scostamenti moratgrda utilizzare per la predisposizione dei rappo
periodici .(Allegati A) e B)

| risultati dei singoli controlli possono esserglizeati dagli organi competenti per altri tipi di
controllo e dal nucleo di valutazione per le vatigai dei dirigenti.

Articolo 4 - | controlli di regolarita ontabile

Ai controlli di regolaritd contabile provvedono Servizio finanziario e il Revisore, secondo le
norme vigenti e rispettando ed applicando i pringignerali e le procedure previste dal vigente
regolamento di contabilita.

Il Servizio finanziario certifica la regolarita ciabile dellazione amministrativa attraverso gli
strumenti del visto e del parere di regolaritd abile e attraverso il controllo costante e
concomitante degli equilibri generali di bilancio.
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Le modalita di rilascio del visto e del parere dgolarita contabile, nonché di gestione degli
equilibri di bilancio sono previste dal regolamedi@ontabilita dell’Ente.

Il Revisore vigila sulla regolaritd contabile e diriaria della gestione dellEnte, riferendo
immediatamente al Consiglio e alle altamitorita competenti le irregolarita diesgone
eventualmente rilevate. Effettua inoltre verifichgllo stato di attuazione dei programmi e sugli
equilibri di bilancio.

Le specifiche modalita di funzionamento del Rergse le sue attribuzioni sono stabilite dal
regolamento di contabilita dell’Ente.

TITOLO Il
CONTROLLO DI REGOLARITA" AMMINISTRATIVA

CAPO | PRINCIPI
GENERALI

Articolo 5 — Finalita

Le seguenti norme sono dirette all'istituzione la &@hplementazione di un controllo di conformita
e di regolarita amministrativa, con la finalita glarantire la legittimita, regolarita e correttezza
dell’'azione amministrativa.

Finalitd del controllo € anche prestare &SR, tramite analisi, monitoraggio, valutazien
raccomandazioni, a tutti i soggetti del’amminigicame affinché possano adempiere efficacemente
alle loro responsabilita. A tal fine fornisce lamoalisi, valutazioni, raccomandazioni e qualificati
commenti sulle attivita esaminate.

Pertanto, all’interno del sistema complessivo aeitolli interni, I'azione del sistema non si ferma
al controllo del singolo atto ma tende a rilevata,tali verifiche, elementi sulla correttezza delle
procedure adottate e delle attivita amministragispletate.

All'uopo il sistema si ispira al principio diuditing interno e di autotutela, anche al fine di
rettificare, integrare o annullare i propri atti.

Articolo 6 — Moddita

Il controllo di conformita e di regolarita ammimistiva € una funzione di verifica operante al
servizio dell'organizzazione, con finalita di esaarne e valutarne le attivitd per verificarne gli
aspetti procedurali amministrativi e la loro regiéarispetto a standard predefiniti.

La metodologia conseguente & quella di attivarenonitoraggio a campione sulle determinazioni
dirigenziali e su gli altri provvedimenti previstal presente regolamento con I'obiettivo di
evidenziare:

- La regolarita delle procedure amministrative;

- L’affidabilita dei dati esposti negli atti oggettli monitoraggio;

- Il rispetto della normativa vigente in materia;

- Il rispetto degli atti di programmazione, indaze delle direttive;
- Le eventuali proposte di miglioramento e/o direaione.

Dopo aver individuato i superiori standard di nifieento sulla base dei quali costruire griglie di
confronto, si effettuera il controllo sugli aspeitocedurali e di regolarita degli atti amministrat
interessati.

Il monitoraggio verifichera il rispetto degli staard di riferimento - verifica di coerenza -le i
rispetto delle norme procedurali e di legittimiteéerifica di regolarita.
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Articolo 7 - Norme di riferimend

Costituiscono norme di riferimento per la disciplielle verifiche e del monitoraggio previsti dal
presente regolamento:

Il testo Unico dell’ordinamento degli EE.LL.;

Il D.L. n. 174/2012 convertito in legge 213/2012;

Le normative su procedimento amministrativo;

Il vigente Statuto Comunale;

Il vigente Regolamento comunale degli Uffici e 8eirvizi;

Il vigente Regolamento di contabilita;

| regolamenti comunali relativi all’oggetto delkat

La normativa nazionale e regionale vigente in nigter

Articolo 8 - Oggetto del controllo di regolaritamministrativa

Il controllo preventivo di regolarita amministrativa e contabile & effettuanediante I'espressione
dei pareri dei responsabili dei servizi ai sendliateé 49 del TUEL.

Il controllo successivadi regolarita amministrativa e contabile é effettuaulle determinazioni
dirigenziali.

Le determinazioni da sottoporre a controllo sudgessono sorteggiate semestralmente dall’ufficio
di controllo di regolarita amministrativa in misysari a n. 10 atti per ogni area.

Sono inoltre sottoposte a monitoraggio le determora segnalate dal Sindaco e/o dal Segretario.
Sono oggetto del controllo successivo di regolaait@ministrativa anche le scritture private e i
provvedimenti concessori ed autorizzatori.

Articolo 9 - Caratteri e finalita della competenzixi genzale

Competono ai dirigenti tutti gli atti e provvedinteprevisti dalla legge, dallo statuto comunale e
dai regolamenti comunali: determinazioni, contratbncessioni, autorizzazioni, certificazioni, le
cui forme, contenuto e procedure sono disciplidallie relative norme specifiche.

La competenza dei Dirigenti € governata dai segpeincipi:

a) Inderogabilita statutaria delle competenze gesliceaondo le quali le attribuzioni dei dirigenti
possono essere derogate soltanto per espresseifecamisposizione legislativa (comma 4, art. 107
D. Igs 267/00);

b) Attrazione di diritto delle competenze gestionalla sfera dei dirigenti (comma 5 art. 107 D.
Igs 267/00);

c) Esclusivita della responsabilita gestionale periairigenti sono direttamente responsabili in via
esclusiva, in relazione agli obiettivi dell’enteslid correttezza amministrativa, dell’efficienzale
risultati della gestione.

d) Il fine dell’attivita dirigenziale e I'attuazionestiprogramma e degli obiettivi dellEnte.

Articolo 10 - Controlli interni sull’attivita diri genzale

L’attivita dirigenziale € sottoposta ai seguentitrolli interni:

a) Il controllo del Segretario comunale sul corretereizio delle funzioni assegnate;

b) II controllo del Sindaco e della G.M. sufigervanza delle direttive impartite e sul
raggiungimento degli obiettivi assegnati;

c) Gli accertamenti dell’'ufficio per i procedimentisdiplinari;

d) La vigilanza del Revisore;
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e) Il visto sulla regolarita contabile degli atti;

f) Le valutazioni del Nucleo dialutazione;

g) Il controllo di gestione.

Ed inoltre al controllo di conformita e regolargeministrativa di cui al presente regolamento.

Articolo 11 - Principio diautotutela

Il controllo interno sulla conformita e regolariggnministrativa risponde e si ispira al principio
dell'autotutela come strumento auto gestito nelbémdella propria autonomia organizzativa.

Tutti i soggetti, compresi i dirigenti, devono vigte ed accogliere i risultati del controllo con
spirito collaborativo per tendere, attraverso quedtumento, alla piena trasparenza e regolarita
degli propri atti.

CAPO || DETERMINAZIONI
DIRIGENZIALI

Articolo 12 - Contenuto delléeterminazioni

Ai fini di predefinire gli standard e gli indicaiodel controllo di regolaritd amministrativa sulle
determinazioni dirigenziali, le stesse vengonoiprielarmente qui di seguito definite negli elementi
giuridici principali.

Le determinazioni si qualificano come atti unilaler rilevanza esterna posti in essere dai ditigen
o da altri soggetti formalmente equiparati, neieszio della funzione di gestione nelle materie di
competenza dei propri uffici, in unico originale.

Le determinazioni contengono :

1) Elementi essenzialisoggetto, oggetto, contenuto, forma, volontaliia;
2) Elementi accidentali termine e condizione.

La struttura delle determinazioni si articola neiguenti parti:
Intestazione che indica il soggetto che emana il provvedimgnto
Oggetta per indicare sinteticamente il contenuto deldiatt
Preambola che indica la norma di legge e/o regolamentolategittima e gli atti istruttori che
la corredano;
Motivazione: che riporta i presupposti di fatto e di diritto;
Dispositivo: che contiene pronuncia dichiarativa dell’effettiuto;
Esecuzioneche indica le modalita di esecuzione del dispasitiv
Elementi contabili: che indicano le modalita di finanziamento e latrea imputazione;
Data, luogo e sottoscrizione.

In ciascuna determinazione dirigenziale dovra, gmed, essere indicato con chiarezza la
denominazione del Settore competente, il nome edghome del dirigente che sottoscrive I'atto, il
nome ed il cognome del responsabile del provvediopequalora questa sia persona diversa dal
dirigente.

Le determinazioni a contrattare precedono la sasipahe dei contratti e indicano il fine che con il
contratto si intende perseguire, l'oggetto dehtratto e la sua forma e le clausotentte
essenziali, le modalita di scelta del contraentenasse dalle disposizioni vigenti in materia di
contratti dalle pubbliche amministrazioni e le m@giche ne sono alla base.

Articolo 13 - Istruttoria delledeterminazioni
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Per ciascun procedimento devono essere individwatita organizzativa ed il responsabile ove
soggetto diverso del dirigente.

L’istruttoria deve essere conclusa nei modi e eenini di legge o di regolamento.

Per listruttoria, le comunicazioni, I'accesso e partecipazione si applicano le norme sul
procedimento amministrativo vigenti nell’ente.

Articolo 14 - Esecutivita delle determinaziodiri genzali

Le determinazioni Dirigenziali che non comportaissumzioni di impegno di spesa sono eseguibili
fin dal giorno stesso della sottoscrizione da paeledirigente competente.

Le determinazioni Dirigenziali che comportamopegni di spesa sono trasmesse, a cura del
soggetto che ha emanato l'atto, al Servizio finanaie sono esecutive con I'apposizione del visto

di regolarita contabile attestante la coperturarfiriaria.

Attraverso I'apposizione del visto si esercitaohtrollo di regolarita contabile nonché il contooll
costante e concomitante degli equilibri generabi#incio.

Articolo 15 - Registro delleleterminazioni

Le determinazioni dirigenziali devono riportarenlimero progressivo del registro generale e il
numero progressivo relativo agli atti adottati daéa.

Articolo 16 - Pubblicita delle determinaziomwiri genzali

La copia delle determinazioni dirigenziali vienebplicata all’Albo Pretorio on line per quindici
giorni consecutivi.

L’archivio del Comune conserva agli atti I'origieatielle determinazioni dirigenziali comprensivo
degli allegati citati.

Articolo 17 - Esecuzione delldeterminazioni

Le determinazioni :

a) Sono comunicate, una volta esecutive, al terzoaasato e/o agli uffici interessati;

b) Qualora prevedano una prestazione patrimonialetestralmente all’'ordinazione della
prestazione sara indicato I'impegno con l'ateeza che la successiva fattura deve essere
completata con gli estremi della comunicazioneld®267/00);

c) Saranno seguite dalla liquidazione della spesaosiapsulla base della documentazione
comprovante il diritto del creditore, a seguito dstontro sulla regolarita della fornitura o della
prestazione e sulla rispondenza delle stesse aisiggjuantitativi e qualitativi, ai termini edlal
condizioni pattuite. Gli atti di liquidazione vengm emanati nel rispetto del regolamento di
contabilita.

CAPO Il ATTIVITA’
CONTRATTUALE

Articolo 18 - Contenuto dell’attivita entrattuale

| dirigenti, nellambito delle competenze assegritio statuto ed esplicitate dal regolamento di
organizzazione o attribuite dal sindaco, per ldizeazione dei programmi, dei progetti e degli

obiettivi affidati e nei limiti delle risorse lorassegnate esplicano la necessaria attivita negozial
per lavori e per forniture.
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L’attivita contrattuale inizia con la relativa detenazione a contrattare e l'individuazione del
contraente, prosegue con la stipula del ivelatontratto e si conclude con la sua la&go
esecuzione.

Nel rispetto delle norme vigenti la forma contrateuverra determinata, di volta in volta, con il
provvedimento a contrattare tenendo conto dellaraa¢ dell'entita dell'oggetto del contratto nel
rispetto del vigente regolamento dei contratti.

Anche lo scambio di corrispondenza e/o ordine, &ctdtura privata devono contenere gli elementi
essenziali del contratto amministrativo, nel rigpedi quanto previsto dalle norme contrattuali
vigenti nell'Ente.

Articolo 19 - Contenuto degli atti rgoziali

Tutti gli atti negoziali, qualunque sia la formdire all'esatta individuazione dei contraenti, gli
elementi costitutivi e quelli eventuali e alle dale di rito, dovranno indicare, anche per relagion

- l'oggetto dell'appalto, con I'esatta quantitaualigg dei lavori o delle forniture;

- I'importo e i tempi e le modalita di pagamentompresa l'indicazione delle persone autorizzate a
riscuotere;

- i termini di esecuzione, di consegna e di evdatoallaudo;

- le eventuali penalita e/o I'eventuale previsided’esecuzione d'ufficio.

Per detti fini, dovranno far parte integrante ansbenon allegati, le schede tecniche, i preveritivi,
capitolati, i progetti con i disegni, le propodeepfferte, il provvedimento a contrattare.

In applicazione dell’articolo 137 del D.P.R. 2071R(0fanno parte integrante del contratto, anche se
non allegati materialmente, il capitolato generdlecapitolato speciale, gli elaborati grafici
progettuali, I'elenco dei prezzi unitari, i pianisicurezza, il cronoprogramma.

Articolo 20 — Struttura della scritturgrivata

Ai fini di predefinire gli standard e gli indicaiodel controllo di conformita e regolarita
amministrativa sulle scritture private, vengono liptmarmente riportati gli elementi giuridici
principali.

La struttura delle scritture private si articoldl@seguenti parti:

- Intestazione: che indica I'ente a cui si rifeeiskccontratto;

- Oggetto: che indica sinteticamente il contenwbodntratto;

- Le parti: per individuare i soggetti contraentadoro legittimazione;

- Presupposti: che indicano i precedenti provvedime le norme di legge e/o regolamento che
legittimano il contratto;

- L’accordo : che riporta la manifestazione delidonta dei contraenti, accettazione, ecc;

- La causa: che indica lo scopo e il contenuto gdealel contratto, eventualmente rimandando la
specificazione agli allegati;

- Esecuzione: che indica le modalita di esecuzawtéaccordo, controlli, penalita, ecc ;

- Elementi contabili: che indicano le modalita idiainziamento, imputazione e pagamenti;

- Data, luogo e sottoscrizione.

Articolo 21 — Struttura delle condizioniantrattuali

Ai fini di predefinire gli standard e glndicatori del controllo di conformita e regota
amministrativa sulle condizioni contrattuali daq@oa base dei vari rapporti contrattuali, vengono
preliminarmente riportati gli elementi giuridiciipcipali.

Il documento con le condizioni, da modulare in zedae alla loro forma e all'oggetto del contratto,
deve avere questo contenuto minimo:
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- Intestazione: che indica I'ente a cui si rifeeiskcontratto;

- Oggetto: che indica sinteticamente il contenwbodntratto;

- Descrizione del contenuto del contratto con imfiento al progetto o alle forniture di beni e
servizi, con specifica della qualita, quantitapmtdi prestazione;

- Ammontare dell’appalto e modalita di pagamento;

- Documenti che fanno parte integrante del comtyatt

- Eventuale cauzione o strumenti similari prewdstiia normativa vigente;
- Tempo utile per dare adempimento a tutte le gbbloni contrattuali;

- Penalita in caso di ritardo o di altro tipo dadempienza contrattuale;

- Forme di collaudo o riscontro di regolare esemj

- Modalita per la definizione delle controversie.

CAPO IV METODOLOGIA DEL
CONTROLLO

Articolo 22 -Ufficio del controllo di regolariteamministrativa

E’ istituito per le finalita e i compiti di cual presente regolamento I'ufficio di controllo di
regolarita amministrativa.

Il servizio di controllo e assicurato dal SegretexiComunale ed opera nella funzione di verifica in
modo indipendente.

L’attivita di controllo di regolarita amministra@ve svolta dal Segretario Comunale.

Articolo 23 - Metodologia delantrollo

Il controllo di regolarita amministrativa misuraverifica la conformita e la coerenza degli atti
controllati agli standard di riferimento.

Per standard predefiniti di riferimento sono damaersi i seguenti indicatori:

a) Rispetto delle leggi con particolare riferimentéeahorme sui vizi dell’atto amministrativo
(elementi essenziali del controllo di legittimita);

b) Rispetto delle norme interne dell’Ente (Statutog®amenti...... );

c) Correttezza e regolarita delle procedure;

d) Correttezza formale e sostanziale della redaziefi@atto.

Per ogni controllo effettuato viene compilata laesta di valutazione in conformita agli standard
predefiniti nel presente atto che formano poi oggei report statistici semestrali.

Per ogni tipo di provvedimento e per ogni soggeteme compilata una scheda riepilogativa con
l'indicazione sintetica del risultato del controllo

La fase conclusiva del controllo si concretizzd aedlisi, valutazione e eventuali proposte sugli
atti sottoposti ad esame.

Articolo 24 — Schede di riferiment

L'ufficio curera la messa a punto di schede diriifiento sulle determinazioni dirigenziali e sugli
altri atti da monitorare, in modo che consentaneddfica a campione, sulla base degli standard
sopra indicati e con riferimento ai piu im@mti adempimenti procedurali ed agli element
costitutivi del relativo provvedimento.

Tali schede sono destinate a continui aggiornamestti adeguarsi alle modifiche normative e
regolamentari che intervengono nel tempo.

Tali strumenti possano inoltre costituire un valeldestato aiuto, una sorta di guida operativa di
riferimento per la redazione degli atti amministriaal fine di consentire la omogeneizzazione delle
procedure amministrative.
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Articolo 25 - Risultati del ©ntrollo

Le schede elaborate sui controlli a campione fomgygetto:

a) Di report semestrali di tipo statistico dai quadvd risultare 'andamento degli atti sotto il plofi
della regolarita in termini di scostamenti statistiagli standard ed entro un margine di errore
ritenuto accettabile;

b) Di una relazione contenente analisi, rilievi, ravemdazioni e proposte ai dirigenti interessati;

¢) Una relazione annuale e un report di tipo statistizntenente suggerimenti e proposte finalizzato
ad uniformare nel tempo, gli atti dirigenziali aecattraverso proposte di modifiche procedurali e
regolamentari.

E’ fatta salva la facolta dell'ufficio controllo,en casi di irregolarita gravi, di produrre in itiee
eventuali segnalazioni dei casi di immediata attarez da trasmettere all’Organo che ha emanato
I'atto.

Le risultanze del controllo sono trasmesse peradente, a cura del segretario, ai responsabili dei
servizi, unitamente alle direttive cui conformaisi caso di riscontrate irregolarita, nonché ai
revisori dei conti e agli organi di valutazione disultati dei dipendenti, come documenti utili per
la valutazione, e al consiglio comunale.

Articolo 26 - Referenti del @ntrollo

| primi referenti privilegiati del controllo ammistrativo sono i dirigenti che si avvalgono dei
risultati per promuovere azioni di autocontrolldlaeropria attivita amministrativa e per attivare
meccanismi di auto correzione degli atti.

| risultati del controllo sono utilizzati, altrestlal nucleo di valutazione per la valutazione dei
dirigenti.

| report di regolarita amministrativa, come doemo statistico confluiscono nei report annuali
utili per gli altri tipi di controllo interno.

| report costituiscono strumento per il SindaccaeGiunta per la verifica dell’osservanza delle
direttive impartite, sul raggiungimento degli obibtassegnati, sui doveri disciplinati dal CCNL.
Quando dal controllo si riscontra il mancato rigpeli norme o di direttive o probabili scostamenti
dagli obiettivi prefissati viene data immediata eoncazione scritta al soggetto emanante per
provvedere, se € il caso, ad attivare i meccardegii istituti di autotutela o di correzione .

TITOLO Il
DISPOSIZIONI FINALI

Articolo 27 — Estensione deiatrolli

Attraverso l'istituzione di un sistema integratoatintrolli interni 'Ente deve, nel tempo, tendere
alla valutazione dell’'adeguatezza e dell'efficath complessivo sistema dell’Ente Locale.

Pertanto il sistema integrato dei controlli puceesssteso ad altri provvedimenti, fermo restahdo i
principio della distinzione tra funzioni di indide e compiti di gestione.

Con successivi provvedimenti potranno essere smito@ controllo altri provvedimenti o atti
amministrativi, al’'uopo la giunta ad integraziodel presente regolamento individuera i parametri
di riferimento e i criteri per le relative grigldd valutazione.

Articolo 28 - Norme di rinvo

L'ufficio di controllo di regolarita amministrativalaborera le schede di monitoraggio, il sistema
informatico e il loro report.
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Sono abrogate le eventuali norme organizzativeimrasto con il presente regolamento.
Articolo 29 - Pubbilicita e diffusione del golameno.

Copia del presente regolamento, sara consegnatsdtiagli Assessori, all'organo di revisione,
nonché a tutti i responsabili degli uffici e deingei del Comune.

Articolo 30 - Entrata in vgore.
Il presente regolamento verra pubblicato, a normstatuto contemporaneamente alla delibera di

approvazione, all'albo pretorio del Comune per digingiorni consecutivi ed entrera in vigore il
giorno successivo alla scadenza di detta pubbboazi
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COMUNE DI GUARDIALFIERA - Provincia di Gampobas®

C.so Umberto |, 26 - 86030 — tel. 0874 840131 f@%40840535 — e madlbomuneguardialfiera@virgili o.it

Allegato a

REGOLAMENTO PER L'ATTUAZIONE DEL CONTROLLO
DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA, CONTABILE E DI GESTIO  NE

Verifica della regolarita amministrativa detleterminazioni diri genziali

DETERMINAZIONE DELL’UFFICIO TECNICO — AMMINISTRATIVO - FINANZIARION.  REG.
GEN.N. DEL

VISTO CONTABILE SI NO

OGGETTO:

EVENTUALE DELIBERA O NORMATIVA DI RIFERIMENTO:
PRIMA VERIFICA

|_| competenza

|_| regolarita della procedura amministrativa;

|_| affidabilita dei dati esposti;

|_| rispetto della normativa vigente in materia;

|_| rispetto degli atti di programmazione, indiaz delle direttive;

SECONDA VERIFICA

Elementi essenzialisoggetto, oggetto, contenuto, forma, volontalfia;
Elementi accidentali termine e ondzione.

|_|Intestazione che indica il soggetto che emana il provvedimgnto

|_|Oggetta per indicare sinteticamente il contenuto delatt

|_|Preambola che indica la norma di legge e/o regolamentolahegittima e gli atti istruttori che
la corredano;

|_|Motivazione: che riporta i presupposti di fatto e di diritto;

|_|Dispositivo: che contiene pronuncia dichiarativa dell’effattduto;

|_|Esecuzioneche indica le modalita di esecuzione del dispasitiv

|_|Elementi contabili: che indicano le modalita di finanziamento e latiea imputazione;

|_|Data, luogo e sottoscrizione.

TERZA VERIFICA

Rispetto delle leggi con particolare riferimeealie norme sui vizi dell’atto amministrativo;
Rispetto delle norme interne dell’Ente (Stat®egolamenti...... )i

Correttezza e regolarita delle procedure;

Correttezza formale e sostanziale della redaziell'atto.
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Verifica degli adempimenti successivi all’adoziatedladetermnazione

|_| pagamenti

|_| regolarita dei pagamenti

|_| eventuali ritardi

|_| inoltro della pratica

|_| eventuali proposte di miglioramento e/o di epiwne.

riepilogo ed indicazione sintetica del risultato decontrollo:

analisi, valutazione e eventuali proposte sull'attgottoposto ad esame:
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COMUNE DI GUARDIALFIERA —Provincia di Campobasso
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Allegato b

REGOLAMENTO PER L’ATTUAZIONE DEL CONTROLLO
DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA, CONTABILE E DI GESTIO NE
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SCHEDA RIASSUNTIVA DELL’ATTIVITA DI CONTROLLO
La verifica é stata operata sui seguenti atti:
UFFICO AMMINISTRATIVO DETERMINE N.
UFFICIO TECNICO DETERMINE N.

UFFICIO FINANZIARIO DETERMINE N.

Il controllo ha verificato l'efficacia, I'efficiergze I'economicita dell'azione amministrativa inpaipo agli
obiettivi assegnati e ai risultati ottenuti;

Il controllo ha valutato I'adeguatezza delle scettmpiute in sede di attuazione dei piani, dei pogni e
degli altri strumenti di determinazione dell'indizd politico, in termini di congruenza tra i risatit
conseguiti e gli obiettivi predefiniti;

La verifica & stata mirata al controllo degli edprilfinanziari della gestione di competenza, dgkstione
dei residui e della gestione di cassa.

ESITO:

UFFICO AMMINISTRATIVO

UFFICIO TECNICO

UFFICIO FINANZIARIO

CONCLUSIONI
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Oggetto: Art. 147 del TUEL - Sistema di controlli interni
- Approvazione regolamento.

PARERI DI CUI ALL'ART’ 49 1° E 2° comma DEL T. U. 2 67/2000

Si esprime parere Favorevole in ordine &lkagolarita’ tecnica del Responsabile del Servizio ai
sensi dell’Art. 49 T.U. 267/2000.
Guardialfiera, li 18-12-2012

Il Responsabile del Servizio
f.to Dr. Antonello CARLONE
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